高雄醫學大學財產存置校外申請單

                       年    月    日

	單    位
	
	使 用 人
	員工編號：

	
	
	
	姓   名：

	財物編號
	
	財物名稱
	

	廠    牌
	
	型式規格
	

	經費來源
	
	計畫編號

(計畫專題適用)
	

	存置校外期間
(起訖時間)
	(以2年為限)
	存置地點
	

	存

置

校

外

事

由
	

	財產使用保管人

簽          章
	單位主管核章
	資產經營管理組
	總務長

	分機：
	
	
	


※流程： 
1.已入帳之財產：申請單位(資產經營管理組(總務長決行
  (正本：資產經營管理組存查；影本：申請人自存，並進入T.5.2.05個人財物清冊更改放置地點)

2.新購尚未入帳之財產：請先依上述程序報經核准，續將已核准之申請單(財物编號由資產經營管理組填寫)，併同財物增加單等送資產經營管理組辦理登帳。
3.回復原狀之責任仍屬原保管使用單位
