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立書人【        】依本校空間分配及借用準則向本校申請使用空間，聲明願遵守如下： 
1、 借用範圍： 
空間座落：	大樓	樓	室
2、 借用期間：自民國   年   月   日起至民國   年   月   日止，原則以ㄧ年為限，經建築物及空間分配委員會另核定者除外；期間屆滿前得重新提出申請。 
3、 借用目的：依建築物及空間分配委員會決議之用途使用。若因使用需求變更而需調整使用內容及方式，需重新提出申請。
4、 借用期間不得私自將空間轉租或提供他人使用，亦不得存放危險物品影響公共安全。 
5、 應配合本校實施消防安檢及建物公共安全檢查，若檢查有缺失部份，並同意於本校所訂期限內改善完畢。 
6、 對借用空間盡善良管理人之注意義務，負責管理及維護，除因天然災害等不可抗力情形外，因過失或對所屬人員監督不周致空間毀損時，應負損害賠償之責。 
7、 空間使用以不修改現況為原則，不得要求增建、改建，如有變更或改裝內部設施（如電源、開關、空調、隔間、裝修等），應簽會總務處並經校長核准後方得變更及施作。
8、 本校若有收回空間之必要時，應無條件同意配合搬遷。
9、 借用期間期滿或提前終止借用時，應於期滿或終止後二個月內將借用空間清空並回復原狀交還本校。若遺留設施物品，視為拋棄，由本校逕行處理後，需負擔清潔處理費用。於有第七條改建變更設施情形時，若另有單位申請保留使用，經建築物及空間分配委員會決議同意，由接續借用單位負責後續清潔及回復原狀。
十、違反本聲明書或本校場地使用相關規定者，本校即得終止借用並責令搬遷，立書人並應對所生之損害負賠償之責。 
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