高雄醫學大學建築物空間分配與使用申請表

	申請單位：

申請日期：    年     月     日                                           
	□新申請

□變更空間用途

	申   請   使   用   理   由  

	（填寫目前空間現況,含空間編號、面積及使用情形…等）



	申  請  建  築  物  空  間  相  關  資  料

	（填寫申請空間所屬建物別、樓層、空間名稱及編號並詳細說明其用途）



	使      用      時      間

	○長期使用
○短期借用（自民國     年     月    日至     年     月      日止）

	申  請  人
	單 位 主 管
	院   長

	員工編號：

聯絡電話：
	二級主管
	一級主管
	

	
	
	
	

	會 辦 單 位
	總  務  處
	副 校 長
	校   長

	
	保管組
	總務長
	
	

	
	
	
	
	


注意事項：

1.獲空間分配之單位，除公共設施外應負責該空間之清潔、設備維護、用電安全及防災工作等事項。
2.申請核准之空間，申請單位應於預訂起用日期起一個月內開始使用，否則得由總務處收回處理。
3.短期使用時申請單位應於使用期限屆滿後二週內，將該空間復原、清潔並歸還總務處，不得自行轉讓其他單位使用。
