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校園清潔衛生管理作業 SOP 流程圖： 
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1．附件：  

1.1 督導紀錄表………………………………………..（QP-06-02-01-10） 

2．紀錄保存： 

2.1 督導紀錄表（QP-06-02-01-10）：…………………………………一年 

環境清潔工作 

   清潔檢查 

責任區清潔
是否良好 

檢查紀錄表陳核 

 歸檔結案 



【附件一】 

高 學 醫 學 大 學 事 務 組 校 園 環 境 清 潔 督 導 紀 錄 表 

      □外包廠商                        □技、工友名字：    

檢查項目： 

1.垃圾桶    2.道路    3.運動場    4.停車場    5.草坪、花園    6.公共設施、排水

溝    

7.教室黑白板、桌椅   8.走廊      9.地板、門窗    10.盥洗室    11.茶水間   

12.電.樓梯、頂樓     13.其他 

檢 查 日 期：     年     月     日     時     分 

檢 查 結 果：□ 合格   □ 不合格項目： 

缺 失 說 明：  

 

 

檢 查 人 員：                                負 責 人 員： 

檢 查 日 期：     年     月     日     時     分 

檢 查 結 果：□ 合格   □不合格項目： 

缺 失 說 明： 

 

 

檢 查 人 員：                                負 責 人 員： 

檢 查 日 期：     年     月     日     時     分 

檢 查 結 果：□ 合格   □不合格項目： 

缺 失 說 明： 

 

 

檢 查 人 員：                                負 責 人 員： 

檢 查 日 期：     年     月     日     時     分 

檢 查 結 果：□ 合格   □不合格項目： 

缺 失 說 明： 

 

 

檢 查 人 員：                               負 責 人 員： 

※每月送呈一次。 
承辦人：              事務組組長：              總務長： 
 
保存期限：1年                                                 QP-06-02-01-10 


