
教師服借用及歸還作業流程 
                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

欲參加畢業典禮之教師,於登記借用期間內上網登錄 

T.教職員資訊系統>>T.5.2 總務財保資訊系統>>T.5.2.08 教師服租

借新增 → 下拉選擇「衣服大小」→ 填妥「聯絡分機」→ 存檔 

即完成登記手續,無須列印 

資產經營管理組於登記借用期間截止後,統一列印出各系所「教師服

借用清單簽核」(G.9.0.1.教師服畢業服租借),送申請借用單位核章 

申請借用單位之經辦人於規定期限內,將核章後之「教師服借用清單

簽核」單送至資產經營管理組並預約領取時間 

資產經營管理組憑「教師服借用清單簽核」整理教師服尺寸大小與

數量,依預約時間通知各借用單位經辦人至勵學大樓地下一樓庫房

(分機：2414)領衣 

由借用單位經辦人統一領取轉發給系所借用教師 

發函通知或上網公告教師服登記借用時間及相關注意事項 

尺碼不合者,請於畢業典禮前至資產經營管理組更換 

畢業典禮當天上午 10:00 至下午 5:00,勵學大樓 1F 回收教師服 

未於畢業典禮當日歸還者,請於一週內送至資產經營管理組歸還 

逾期者, 資產經營管理組追蹤催繳；若有遺失,應負賠償責任 

https://wac.kmu.edu.tw/index.php?pno=tea
https://wac.kmu.edu.tw/index.php?pno=teagad

