
                使用顯微鏡課程流程表

   公費生.清寒生借用期顯微鏡流程表(借用整學期)

          一般生平常借用流程表(借用三日)

             寒暑假期間借用流程表

每學期開學

前由使用科

室提供課程

上課前十分

鐘由學藝或

值日生借取

借出1.登記薄上登錄2.

學生證暫留管理室3.

清點數量及各部零件

歸還1.清點數量及各

部零件2.檢查各部位

是否歸零3.歸還學生

證

每學期開學

前由教務處

提供公費生

名單

開學前二週於

總務處公告欄

公佈借用日期

及須知

開學日起三天借

出.手續1.填具借

據2.繳交學生證影

印本3.繳交清寒證

課程結束前

三天歸還.由

管理員檢查

後歸還證件

正常上班時間

內皆可借用1.於

登記薄內登錄2.

暫押證件

歸還時間上班時

間內皆可1.檢查

各部零件2.歸還

證件

由借用單位

使用簽呈會

簽本單位

簽呈手續完成後

於借用日依照正

常上課程序借用

及歸還

遇借用日於

例假日請按

會簽事例辦

理


