
非起火樓層自衛消防編組啟動 

0階：發生初期火警 

項目  情況  對話者: 甲→乙 

人員甲  人員乙 

一、警鈴聲

響 

各樓層成立自衛消防編組，由各樓層之大樓管理委員會委

員代表擔任樓層指揮官。 

(本次演練由○○○教授擔任現場指揮官) 

 

樓層指揮官指派滅火班立即至本樓層所有空間巡查一次是

否有火源或燒焦味。   

 

滅火班：「好」。 

 
提示： 

*滅火班 1、滅火班 2、滅火班 3、滅火班 4 

 口白：(各間敲門、開門查看)，有沒有人在?有燒焦味嗎? 

大樓管理

委員會委

員代表 

 
 
 
 
 
樓層指揮

官 

 
 
 
 
 
 
 
滅火班 

樓層指揮官指示通報班通知警衛隊 2188，火警鈴響。 

 

通報班 2撥 2188通知警衛隊:「警衛先生，我是  (單位名稱)

人員○○○，這裡是濟世大樓○樓發出火警警鈴聲響，請協

助確認」。 

樓層指揮

官 

通報班 

通報班  警衛人員

警衛人員回覆:「剛才接到濟世大樓 6 樓 610 (單位名稱)通

報實驗室發生火災，現已派員前往協助進行廣播，請盡速避

難」。 

警衛人員 通報班 



  滅火班向樓層指揮官回報本樓層目前未發現疑似火源。 

通報班2向樓層指揮官回報警衛隊接到6F實驗室發生火災

通報。 

滅火班 

通報班 

警衛人員人員至該大樓 1F 監控室廣播三次：「濟世大樓 6

樓 610  (單位名稱)火警演練」並立即向總務長(及主任秘書)

報告。 

警衛人員

二、非起

火樓層疏

散 

樓層指揮官了解情況並評估災情後，指示啟動全面疏散至

一樓戶外。 

樓層指揮官：「好，我們已準備要全面疏散至杜聰明大道，

請避難引導班清空走道並指引疏散路線」。 

 
提示：避難引導班於各轉角路口站人，口白：請往這裡走 

樓層指揮

官 

 

避難引導

班 

 
 

樓層指揮官：「安全防護班請作最後的巡視，告訴我是否全

部人員都已撤退。」 

安全防護班：「報告現場指揮官，沒有發現任何人員留滯！」 

樓層指揮官：「好，全部人員跟著我撤離到戶外指定地點！

請注意，安全防護班就關閉電源總開關，安全防護班待

全部人員撤出災區後就關閉防火門，請大家要注意自己

的安全。」 

安全防護班：「確認各房間廁所都沒有人，關閉電源總開關，

關閉防火門。」 

安全防護班，關閉區域防火門與樓層電源及空調。 

提示：至各房間敲門確認無人，口白：有沒有人，失火了趕

快離開 

樓層指揮

官 

 

安全防護

班 

 

1階：啟動一階火災危機應變機制 
  來到指定安全區域 

樓層指揮官指派通報班：「清點各單位人數，確認是否有人

受困。」並向濟世大樓 6樓 610實驗室  (單位名稱)現場指揮

官回報受困人數 

樓層指揮

官 

通報班 

 
濟世大樓

6 樓現場

指揮官 

  


